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ANEXO | — Manual de Gestidon y Uso de Bienes

1. ADQUISICION DE BIENES — ALTAS

1.1. Compras menores (inferiores a cinco (5) matriculas)

La adquisicion debera ser tratada en reunidn del Consejo Directivo Regional.
Debera dejarse constancia expresa en el Libro de Actas, incluyendo:
Justificacién de la necesidad; Comparacién de al menos dos (2) presupuestos
de distintos proveedores.

La autorizacion de la compra requerird firma conjunta del Presidente y del

Tesorero.

1.2. Compras mayores (superiores a cinco (5) matriculas)

Tratamiento y aprobacidon previa en el Consejo Directivo Regional, con
constancia en Acta.

Remisidn del acta al Consejo Superior para su consideracion.

Obtencion de autorizacién expresa del Consejo Superior, previa a la ejecucion
de la compra.

La autorizacién podra instrumentarse mediante acta, nota formal o

comunicacion oficial electrdnica.

Ejecucion:

La compra debera realizarse a nombre del Colegio de Fonoaudidlogos de la
Provincia de Buenos Aires, indicando expresamente el destino en la Regional

La Plata.
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Registracion:

e Asignaciéon de numero de inventario Unico.
e Registro de datos identificatorios: marca, modelo, nimero de serie y demas

caracteristicas relevantes.
2. USO Y CUSTODIA

e Los bienes deberan permanecer en la sede de la Regional.
e Cualquier traslado por razones institucionales (eventos, capacitaciones)
deberd ser previamente autorizado por las autoridades regionales

(Presidente, Vicepresidente o Tesorero).

3. PRESTAMO DE BIENES (COMODATO)
Disposiciones en el ANEXO Il - CONTRATO DE COMODATO ONEROSO DE COSAS
MUEBLES (Art. 1533 CCCN), EQUIPAMIENTO AUDIOLOGICO; y ANEXO llI- Acta de

Entrega, Recepcion y Compromiso de Uso.

4. BAJA DE BIENES
Cuando un bien resulte obsoleto o inutilizable sin posibilidad de reparacién:

e El Consejo Directivo Regional debera labrar acta fundada;
e Elevar la solicitud al Consejo Superior para su aprobacion;
e Una vez autorizada, proceder a la baja del inventario a efectos de mantener

la correcta registracion patrimonial.
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